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1. INTRODUCCION

El presente Manual de usuario para los apoderados del Colegio Pillanlikan tiene como
objetivo principal proporcionar un correcto uso de la plataforma educativa
APPODERADO, en donde los apoderados, padres, madres y/o tutores legales tendran
acceso a lainformacion del estudiante, a través de una aplicacién movil.

Este manual busca garantizar la correcta comunicacidon entre el establecimiento
educacional y los apoderados, convirtiéndose en la via de comunicacién oficial entre
las partes.

Este documento ha sido elaborado como una guia practica para los apoderados del
Colegio Pillanlikan de la entidad sostenedora Corporacion Educacional Pillanlikan.

Contiene los lineamientos necesarios para llevar a cabo la actualizacion de datos,
descarga de documentos, visualizacidon de notas y anotaciones. Todo ello se realiza
bajo el principio de legalidad, resguardando los derechos y deberes de los apoderados
y estudiantes dando cumplimiento con los estandares normativos.
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2. INSTALACION APP EN EL DISPOSITIVO MOVIL

Descargue en su celular, la aplicacion APPODERADO desde Play Store o Apple Store,
segln su sistema operativo o escanee el siguiente cédigo QR:

App Apoderados
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Al abrir la aplicacién, busque y seleccione el establecimiento educacional e inicie
sesion ingresando con el RUT del/a estudiante y su clave (por defecto es 0000)

Establecimiento

appoderado.u Q,  Colegio Pill X

Colegio Pillanlikan (Puerto Montt)

Obrener 0 Recuperar Clave
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3. VISUALIZACION APLICACION MOVIL

NOTAS: Alingresar a la plataforma, podra visualizar un resumen del promedio de cada
asignatura alafechade la consulta. Al seleccionaruna asignatura en especifico, podra
ver el detalle de notas por cada semestre.

Educacién Fisica Y Salud

Semestre 1 Semestre 2

Promedio Promedio
Estudiante 7-O Curso 6'8
- 7.0 6.8
Estudiante
Promedio Promedio
Estudiante = Curso 6-5 Nota 2 7.0 6.8

Estudiante

Notas por asignatura

(*) Estas asignaturas no influyen en el promedio

Educacién Fisica Y S... =

o]
=3

Promedio

Lenguagje Y Comunic... -

o
Promedio

* Orientacién MB

o]
a

Promedio

Artes Visuales e

Notas

MENU: en el ment ubicado en la parte inferior de la pantalla, podran navegar por las
opciones disponibles, es decir, notas, comunicaciones, calendario, observacionesy

mas.

Notas
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COMUNICACIONES: En este mddulo, podran visualizar los mensajes enviados por los
profesores de asignaturas, profesor jefe, profesora diferencial, directivos u otros
funcionarios del establecimiento.

Al hacer clic en la comunicacion, se desplegara el mensaje para su lectura.

Comunicaciones

Profesor Jefe 10 ago
Multi taller
Profesor Jefe 7 ago

Evaluaciones y materiales

Idioma Extranjero (Inglés) 6ago ©
Lectura de Texto

Profesor Jefe 31jul
MULTITALLER

Multitaller 31jul
Multi taller

Profesor Jefe 29 jul
Bienvenida 2do semestre
Establecimiento 3jul

Estimados(as) Apoderados(as):

Establecimiento 3jul

Agradecimientos

Profesor Jefe Tjul

(G2

Comunica.
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CALENDARIO: Este moédulo, podra revisar las actividades agendada por el

establecimiento, ya sea, para todos los estudiantes del colegio o solo para el curso al
cual pertenece el alumno.

12:48 3

Calendario

Calendario Préximos

agosto de 2026 > £ >

3 4 5 6 7 8 9
10 M 12 13 14 15 16
17 18 @ @Y 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
31

Eventos para el

Martes 11 De Agosto

Actividad

08:00 | Lectura(Formativa) de texto
© Idioma Extranjero (Inglés)

Evaluacién

Calendario

Los dias que aparecen destacados es porque ya se encuentra agendada una actividad,
esta puede ser evaluacion, lectura, trabajo, etc.
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OBSERVACIONES: En esta parte del modulo se podran visualizar las anotaciones
positivas y negativas que su hijo/a tenga registrada, estas pueden ser ingresadas por
el personal docente, inspectores y equipo directivo.

Observaciones

Positivas

No hay observaciones positivas

Obser vocones
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MAS (otras opciones): Despliega un menu con otras opciones disponibles dentro de

la aplicacion.

™

Notas

Asistencia

o
o
o
o
o
@
@
o

Descargar Informes

Ver Cobros Pendientes de Pago

Profesores

Datos Apoderado

Horario

Gestionar Estudiantes

Cerrar sesién

Politica de Privacidad
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1. Asistencia: en este mdédulo podra visualizar el porcentaje de asistencia, los
dias asistidos, el porcentaje de atraso y los dias que su pupilo/a ha llegado
atrasado al establecimiento, esta informacidon se va actualizando todos los
dias a medida que los docentes van ingresando las asistencias en el libro
digital.

Asistencia

Asist. (%) Dias Asist.  Atraso (%) Atrasos

Asistencia

96% 77/80 0% (0]

Descargar Informes
Inasistencias Atrasos

Ver Cobros Pendientes de Pago Inasistencia
23 de abril de 2026
Profesores Inasistencia
24 de abril de 2026
Datos Apoderado Inasistencia
° 30 de junio de 2026
Horario

Gestionar Estudiantes

Cerrar sesién

Politica de Privacidad

Q0000000
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2. Descargar Informes: permite la descarga de los informes de nota por

semestre o anual, informes de personalidad y el certificado de alumno
regular.

Descargar Informes

o Notas Sem. 1 <|>

[ Descargar Informes ] o Notas Sem. 2 Cl}
Ver Cobros Pendientes de Pago o Notas Anual a4
Profesores o Personalidad Sem. 1 <l>

Datos Apoderado o Personalidad Sem. 2 @

Horario o Alumno Regular @

Gestionar Estudiantes

Cerrar sesiéon

Politica de Privacidad

0Q000000|0

El Certificado de Alumno Regular al momento de generar la descarga este aparece

con la firma y timbre de direccion.
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3. Ver Cobros Pendientes de Pago: en este mddulo, los apoderados que

sus estudiantes no son alumnos prioritarios podran ver el detalle de las

mensualidades atrasadas en sistema.

rol-financiero.appoderado.cl ¢

Asistencia

Descargar Informes

——

Ver Cobros Pendientes de Pago ]

Profesores
L]
Cobros Pendientes por
Datos Apoderado Estudiunte
Colegio Pillanlikan
Horario

Gestionar Estudiantes Alumno(a)

Cerrar sesion

* El alumno no registra cobros pendientes.

o
o
o
2]
o
o
©
o

Politica de Privacidad
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4. Profesores: Muestra el listado de asignaturas que cursa el/la estudiante u

el nombre del docente que la imparte.

Asistencia

Descargar Informes

Ver Cobros Pendientes de Pago

Profesores ]

Datos Apoderado

Horario

Gestionar Estudiantes

Cerrar sesién

Politica de Privacidad

@
o
*)
2]
o
<)
o
o

Profesores

Mariana

Educacién Fisica Y Salud

Mitscha
Lenguaje Y Comunicacién

P

O e

a Javiera
a Daniela
:

Astrid

Taller De Lenguaje Y Matematica
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5. Datos Apoderado: en este mdédulo podra actualizar sus datos como

apoderado principal, especialmente su teléfono, correo electronico o

corregir su informacion en caso de presentar errores.

Datos Apoderado

Asistencia Relacién Con El Estudiante
Seleccione Una Opcién

° Descargar Informes RUT
@ Ver Cobros Pendientes de Pago —
o Profesores Apellidos
[ e Datos Apoderado ]

Fecha de Nacimiento
o Horario

Direccién
e Gestionar Estudiantes

Teléfono
o Cerrar sesion

E-Mail
o Politica de Privacidad
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6. Horario: Se visualiza el horario de clases semanal del/a estudiante,

indicando asignatura, docente, bloque horario y dia de la semana.

Horario

Bloque Lunes Martes
Asistencia 1 ) )
Lenguaje Y Idioma
Comunicaciéon Extranjero
(Inglés)
Descargar Informes

Miérc

2 Lenguaje Y Idioma a
Ver Cobros Pendientes de Pago Comunicacién Extranjero
(Inglés)

E

E

Profesores 3 Taller De Ciencias

Lenguaje Y Naturales
Matematica
Datos Apoderado

& Taller De Ciencias
Lenguaje Y Naturales
Matematica

——

Horario ]

Gestionax Estyciantes 5 Matematica Educacion Fisica
Y Salud
Cerrar sesién
6 Matemética Educacién Fisica Le
Politica de Privacidad Y Salud Co
Artes Visuales Lenguaje Y
Comunicacién
eee
Mé 8 Artes Visuvales Lenguaje Y
. : Comunicacién

o
@
O
2]
o
<)
o
o
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7. Gestionar_Estudiantes: Permite agregar a otros (as) estudiantes de

los/las cuales sea apoderado. Se utiliza en casos de tener mas de un

estudiante matriculado en el mismo colegio u otro establecimiento que

utilice la plataforma appoderado. Para incorporar a otro estudiante, debe

seleccionar el nombre del establecimiento, registrar el RUT y la clave.

Asistencia

Descargar Informes

Ver Cobros Pendientes de Pago

Profesores

Datos Apoderado

Horario

Gestionar Estudiantes

o
o
2/
o
©
o
o

Cerrar sesién

Politica de Privacidad

&

Agregar Estudiante

¢Olvidaste tu contrasefia?

Politica de Privacidad
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8. Cerrar Sesion: este modulo permite cerrar y remover al estudiante, para

volver a iniciar sesién en la APP, deben buscan el establecimiento, digitar
el RUT y la Clave.

| Asistencia

Descargar Informes

Ver Cobros Pendientes de Pago

Profesores

Datos Apoderado

Horario

Gestionar Estudiantes

000000000

Cerrar sesion ]

Politica de Privacidad
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9. Politicas de Privacidad: Muestra la politica de privacidad de la plataforma

educativa, el uso y el tratamiento de datos.

(1 Asistencia

Descargar Informes

Ver Cobros Pendientes de Pago

Profesores

Datos Apoderado

Horario

Gestionar Estudiantes

Cerrar sesién

Politica de Privacidad

©
=
©
e
o
o
o
(
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4. ACTUALIZACIONES
El presente manual de uso se actualizara cada afio variando y de los ajustes que realice la
plataforma educativa, dependiendo de las nuevas directrices que emanen desde la
Superintendencia de Educacién

5. DISTRIBUCION
La distribucion del manual quedara en fisico en el departamento de administracion y
finanzas, sera difundido a la comunidad educativa en la pagina web del establecimiento y
a su vez de forma digital en los servidores de los departamentos que conforman la
Corporacion Educacional Pillanlikan.

ioleta Salazar Salazar
SOSTE RA

Cﬁ?i@j:u_u:_,niamc
Pillantikan

VICLETA SALAZAR SALAZAR
Repre:emant; Legal y Adrinistradora

i - ’
Maria Mesa Leal

Inspectora y Enc. Convivencia Escolar .T.P.
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