
 

 

 

CORPORACION EDUCACIONAL PILLANLIKAN  

 

MANUAL DE USUARIO 

PLATAFORMA APPODERADO 

 
Código 
CEP_03 

 

 
N° VERSIÓN 

01 
 

 
FECHA REVISIÓN 

31/03/2026 
 

 
FECHA VIGENCIA 

31/03/2027 
 

 

P á g i n a  1 | 19 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MANUAL DE USO  

PLATAFORMA EDUCATIVA  

APPODERADO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaborado por:  

 

Departamento de 

Administración y Finanzas de 

la Corporación Educacional 

Pillanlikan. 

Revisado por: 

 

Representante legal de la 

Corporación Educacional 

Pillanlikan. 

Aprobado por:  

 

Directorio de la Corporación 

Educacional Pillanlikan. 

 
 



 

 

 

CORPORACION EDUCACIONAL PILLANLIKAN  

 

MANUAL DE USUARIO 

PLATAFORMA APPODERADO 

 
Código 
CEP_03 

 

 
N° VERSIÓN 

01 
 

 
FECHA REVISIÓN 

31/03/2026 
 

 
FECHA VIGENCIA 

31/03/2027 
 

 

P á g i n a  2 | 19 
 

 
INDICE 

 

1. Introducción. 

2. Instalación APP Dispositivo Movil. 

3. Visualización Aplicación Movil. 

4. Actualizaciones.  

5. Distribución. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

CORPORACION EDUCACIONAL PILLANLIKAN  

 

MANUAL DE USUARIO 

PLATAFORMA APPODERADO 

 
Código 
CEP_03 

 

 
N° VERSIÓN 

01 
 

 
FECHA REVISIÓN 

31/03/2026 
 

 
FECHA VIGENCIA 

31/03/2027 
 

 

P á g i n a  3 | 19 
 

1. INTRODUCCIÓN 
 

El presente Manual de usuario para los apoderados del Colegio Pillanlikan tiene como 
objetivo principal proporcionar un correcto uso de la plataforma educativa 
APPODERADO, en donde los apoderados, padres, madres y/o tutores legales tendrán 
acceso a la información del estudiante, a través de una aplicación móvil.  
 
Este manual busca garantizar la correcta comunicación entre el establecimiento 
educacional y los apoderados, convirtiéndose en la vía de comunicación oficial entre 
las partes.  
 
Este documento ha sido elaborado como una guía práctica para los apoderados del 
Colegio Pillanlikan de la entidad sostenedora Corporación Educacional Pillanlikan.  
 
Contiene los lineamientos necesarios para llevar a cabo la actualización de datos, 
descarga de documentos, visualización de notas y anotaciones. Todo ello se realiza 
bajo el principio de legalidad, resguardando los derechos y deberes de los apoderados 
y estudiantes dando cumplimiento con los estándares normativos.  
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2. INSTALACIÓN APP EN EL DISPOSITIVO MÓVIL  

 
Descargue en su celular, la aplicación APPODERADO desde Play Store o Apple Store, 
según su sistema operativo o escanee el siguiente código QR:  
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Al abrir la aplicación, busque y seleccione el establecimiento educacional e inicie 
sesión ingresando con el RUT del/a estudiante y su clave (por defecto es 0000) 
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3. VISUALIZACIÓN APLICACIÓN MOVIL  
 

NOTAS: Al ingresar a la plataforma, podrá visualizar un resumen del promedio de cada 
asignatura a la fecha de la consulta. Al seleccionar una asignatura en específico, podrá 
ver el detalle de notas por cada semestre.  
 
 

                       
 
 
MENÚ: en el menú ubicado en la parte inferior de la pantalla, podrán navegar por las 
opciones disponibles, es decir, notas, comunicaciones, calendario, observaciones y 
más.  
 

 
 



 

 

 

CORPORACION EDUCACIONAL PILLANLIKAN  

 

MANUAL DE USUARIO 

PLATAFORMA APPODERADO 

 
Código 
CEP_03 

 

 
N° VERSIÓN 

01 
 

 
FECHA REVISIÓN 

31/03/2026 
 

 
FECHA VIGENCIA 

31/03/2027 
 

 

P á g i n a  7 | 19 
 

COMUNICACIONES: En este módulo, podrán visualizar los mensajes enviados por los 
profesores de asignaturas, profesor jefe, profesora diferencial, directivos u otros 
funcionarios del establecimiento.  
 
Al hacer clic en la comunicación, se desplegará el mensaje para su lectura.  
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CALENDARIO: Este módulo, podrá revisar las actividades agendada por el 
establecimiento, ya sea, para todos los estudiantes del colegio o solo para el curso al 
cual pertenece el alumno.  
 
 

 
 

Los días que aparecen destacados es porque ya se encuentra agendada una actividad, 
esta puede ser evaluación, lectura, trabajo, etc.  
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OBSERVACIONES: En esta parte del módulo se podrán visualizar las anotaciones 
positivas y negativas que su hijo/a tenga registrada, estas pueden ser ingresadas por 
el personal docente, inspectores y equipo directivo.  
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MÁS (otras opciones): Despliega un menú con otras opciones disponibles dentro de 
la aplicación.  
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1. Asistencia: en este módulo podrá visualizar el porcentaje de asistencia, los 
días asistidos, el porcentaje de atraso y los días que su pupilo/a ha llegado 
atrasado al establecimiento, esta información se va actualizando todos los 
días a medida que los docentes van ingresando las asistencias en el libro 
digital.  
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2. Descargar Informes: permite la descarga de los informes de nota por 

semestre o anual, informes de personalidad y el certificado de alumno 
regular.  

 

                                

 

El Certificado de Alumno Regular al momento de generar la descarga este aparece 

con la firma y timbre de dirección.  
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3. Ver Cobros Pendientes de Pago: en este módulo, los apoderados que 

sus estudiantes no son alumnos prioritarios podrán ver el detalle de las 

mensualidades atrasadas en sistema.  
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4. Profesores: Muestra el listado de asignaturas que cursa el/la estudiante u 

el nombre del docente que la imparte.  
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5. Datos Apoderado: en este módulo podrá actualizar sus datos como 

apoderado principal, especialmente su teléfono, correo electrónico o 

corregir su información en caso de presentar errores.  
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6. Horario: Se visualiza el horario de clases semanal del/a estudiante, 

indicando asignatura, docente, bloque horario y día de la semana.  
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7. Gestionar Estudiantes: Permite agregar a otros (as) estudiantes de 

los/las cuales sea apoderado. Se utiliza en casos de tener más de un 

estudiante matriculado en el mismo colegio u otro establecimiento que 

utilice la plataforma appoderado. Para incorporar a otro estudiante, debe 

seleccionar el nombre del establecimiento, registrar el RUT y la clave.  
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8. Cerrar Sesión: este modulo permite cerrar y remover al estudiante, para 

volver a iniciar sesión en la APP, deben buscan el establecimiento, digitar 

el RUT y la Clave.   
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9. Políticas de Privacidad: Muestra la política de privacidad de la plataforma 

educativa, el uso y el tratamiento de datos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




